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Die Chrischona Campus AG in Bettingen erbringt Dienstleistungen in der Organisation von
Events, Seminaren und Konferenzen sowie in Gastronomie und Hotellerie. Wir bewirtschaften und
entwickeln die Liegenschaften des 1840 gegriindeten Theologischen Seminars St. Chrischona (tsc)
und gestalten unser Konferenzzentrum laufend weiter.

Per 15. August 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir eine engagierte, kontaktfreudige Per-
sonlichkeit als

Mitarbeiter:in Réception / Welcome Center (30-40 %)

lhre Aufgaben

e Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Gaste, Campus-Bewohnenden, Studie-
renden und Mitarbeitenden

e Telefondienst, Auskunftsstelle und erste Anlaufstelle bei internen wie externen Anléssen

e Bearbeiten von Anfragen, Angeboten, Reservationen und Gé&stekorrespondenz

e Zimmerzuteilung und -reservation im Hotelbetrieb

e Erstellung und Inkasso von Gdsterechnungen (Hotel- und Seminarbereich)

o Pflege von Gastedaten im Hotelmanagementsystem MEWS sowie im CRM Salesforce

e Zusammenarbeit mit Gastronomie, Hauswirtschaft, Infrastruktur, AV-Technik und dem
tsc

e Tages- und Monatsabschlisse sowie einfaches Reporting

lhr Profil
e Freude am Umgang mit Menschen und eine ausgeprdgte Serviceorientierung
e Teamfdhigkeit, Flexibilitat und Belastbarkeit
o Affinitat fur digitale Tools und Bereitschaft, sich in verschiedene Softwarelésungen ein-
zuarbeiten (MEWS, Salesforce, MS Office)
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse
e Erfahrung im Empfangs- oder Gdsteservicebereich von Vorteil — aber kein Muss

Wir bieten
e Vielseitige Tatigkeit mit Eigenverantwortung in einem werteorientierten Umfeld
e Sorgfaltige Einarbeitung und Zusammenarbeit in einem motivierten Team
e Ein Arbeitsplatz mit Weitblick - sowohl landschaftlich als auch menschlich

lhr néchster Schritt:

Senden Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Herrn Ueli Rusch, Ge-
schaftsflihrer Chrischona Campus AG (ueli.rusch@chrischona-berg.ch)

Fur Auskiinfte zur Stelle steht lhnen Jonas Rapp, Leiter Marketing unter 061646 44 04 gerne zu
Verfligung.

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen!

Ihr Team vom Chrischona Berg N
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